	教務處通知
各位老師，您好：
    106學年度第1學期成績單格式已公告於學校網頁上及本信附件中，請各位老師下載使用，並請導師於下列時間將「導師學習成績登錄彙整表」及「成績通知書」自行印出後簽章，再交至註冊組進行後續核章作業，謝謝。
本學期成績單結算至107年1月5日(星期五)
導師繳回時間：107年1月17日(星期三)下午4:00前。
核章後成績單請交由家長簽章，並於107年1月22日(星期一)交回學校存查聯。
1. 學校網頁－檔案下載－教務處表件－106學年第1學期成績單等相關格式，為免闕漏，請務必點擊進入選擇格式。

2. 請各任課老師將分數、等第及學習表現評語填入「各任課領域學習成績登錄表」後，寄給導師統整(繳交時間由導師訂定)。
3. 學習表現評語請依照該領域課程學生學習狀況具體繕寫，勿書寫非關課程內容之評語。(經104年11月25日行政會報相關決議辦理)
4. 請導師於成績通知書上填入等第、數字成績、成績評語等相關空格，第一聯及第二聯相同格式。
5. 高三個別安置實習學生之領域成績、等第及評語由導師及雇主提供(兩者平均)。
6. 成績單相關疑問寫法如下：

   (1)平均成績計算方式為各科加總除以科數
   (2)日常生活表現由導師統一打分數、寫評語
   (3)特殊需求(   )請附註為哪一課程(如：特殊需求(社交技巧))
   (4)綜合活動(   )請附註為哪一社團(如：綜合活動(美術社))
   (5)長期請假學生亦需呈現成績單，若學生長期請假，超過學期2/3，致使無法評估該領  
      域成績，請填寫”請假日數超過2/3學期，無法評量”。
   (6)專業團隊服務次數寫法請參照範例所示填寫。

範例：有服務次數者請填寫服務次數，
      需服務但未服務者請填寫0次，
      經評估不須服務者請填寫「經評估後該生不須此服務」。
7.缺曠課、獎懲紀錄由學務處提供；治療次數由專業團隊提供。
8.長期請假學生亦需呈現成績單。
9.在家教育巡迴輔導之學生成績單煩請各巡迴老師評估成績後，依學生年級性質(畢業班或非畢業班學生)填寫於在家教育學生專用成績單，並於期限內寄回給導師。

10.敬請各位導師彙整班上學生成績(含在家教育成績)，統一於時限內交回，俾利註冊組核章後發送至各班，謝謝。

※每科目需對應一個成績，請不要將成績單合併儲存格!!
感謝各位老師的配合

期末辛苦了! 加油! 　　　　　　　　　　　　　　　　教務處 註冊組 106年12月27日


